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ARTWalk 2: Project Design Team  
P.I.N. 4754.18 

Weekly Team Meetings Memo 
May 29, 2009  

BA: Bergmann Associates | SWC: Studio William Cochran | AW: ARTWalk Organization 
 

1. General Comments: 
• BA will execute contracts with sub‐consultants after the City signs the contract with BA  ‐ 

Tom anticipates signed contract form Paul mid‐June 
• Sub Consultants will need to provide monthly invoices to Tom.  Tom will provide a file with 

invoice format and a schedule for when the invoices are due to BA. 
• Roles and Responsibilities:  

1. BA is the lead designer on the ARTWalk 2 project and responsible for all drawings 
and design.   

2. SWC is sub‐consultant to BA and responsible for the artist selection process and 
assisting with the design of the public realm.   

3. AW is sub‐consultant to BA and is the local presence and local agency to assist with 
the artist selection process. 

• SWC plans to have a draft art dissemination plan by June 8 
• SWC recommended that we utilize an online service (example: callforentry.org) to collate 

artist responses to Universal RFP. 
• Jury ‘training’ should be changed on all materials to Jury orientation  
• SWC will need local list of fabricators from BA and AW. SWC to send example fabricator list. 
• AW needs project manager that has managerial skills and is organized and task oriented. 
• AW is considering individuals for the position and plan to have someone hired as soon as 

next week. 
• SWC will begin public information plan, need to coordinate with BA PR, need to coordinate 

graphic design. 
• Project should have clear consistent project design; need to coordinate on graphics. 
• Three tracks of the project and responsible parties: 

1. Public Participation ‐ SWC 
2. Artist Selection – SWC & AW 
3. Engineering and Design – BA 

• Design team contact list needs to be created and distributed to the team, include cell 
numbers. 

• Communication protocol is to include all design team members on all emails. 
• All public related issues or items must go to Paul W. – internal design team issues can stay 

within the group. 
• Coordinate all schedule items with Sue. 
• Issues with media and trust need to be dealt with. 
• GCC presentations is scheduled for June 9 at 7pm, Lisa O’Malley will take care of invitations.  
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• Paul W. and Kate Bennett to do the introductions.  Kate to welcome and Paul to give 
background on the ARTWalk project.  Both to keep it brief 5‐10 minutes total. Marianne to 
contact Paul and Kate. 

• Any press release or invitations should come from GCC, not BA or AW. Press release should 
be reviewed by BA and City prior to release. 

 
2. Tasks Completed since previous period 

• Steering committee meeting on May 21, scheduled tentative date for project Kick‐Off 
• Scheduled GCC presentations 

 
 

3. Upcoming work and near term Interim Project deadlines (due within next 4 weeks +/‐) 
 
Date  Item Due  Responsibility 
June 5  Provide local dissemination plan to SWC   AW 
June 5  Invitations for Public Meeting  City / Bergmann 
June 5  Draft Public Information Plan   SWC 
June 5  Draft Jury Criteria ‐  To design team for review  SWC 
June 12  Fabricator List to SWC  AW & BA 
June 9‐10  William in Rochester   

June 9 
Knowledge Exchange No. 1 – Genesee Community Charter 
School 

ALL 

June 9  Steering Committee Meeting  ALL 
June 9‐12  Website coordination meeting  ALL & PR 
June 15  Public Information Plan  SWC 
June 19  Launch Website  BA 
June 22  FINAL Fabricator Roster  SWC 
June 22‐26  William and Teresa In Rochester   
June 22‐26  Educator Meeting  SWC & AW 
June 22‐26  Stakeholder Survey Interviews  SWC 
June 22  Neighborhood Meeting No. 1  ALL 
June 22  NOTA Stakeholder Meeting  ALL 
June 25  Design Charrette No. 1 – Art Options and Budget  ALL 
June 26  Funding Meeting – Kodak?   SWC & Aw 
July 1  Jury Nominations Due   
July 13‐18  William and Teresa In Rochester   
July 14  Charrette No 2 – Public Participation   ALL 
July 18  Saturday  Charrette No. 3 – Pocket Park  ALL 
  
 

4. Action Items / Deliverables / Next Steps 
 

BA: 
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• Provide SWC with NOTA and Steering Committee contact list 
• Provide SWC with draft fabricator list 
• Coordinate with city to schedule neighborhood meeting no. 1 
• Coordinate with SWC and AW on schedule 
• Prepare contact list for team 
• Provide Teresa with fabricator list 

 
SWC: 

• Coordinate with GCC on invitations and schedule for presentations. 
• Begin public information plan 
• Prepare draft jury criteria for review and comment 
• Prepare draft dissemination plan 
• Begin looking into services for collating artist responses to calls. 
• Provide task schedule to BA 

 
AW: 

• Provide SWC with local dissemination plan 
• Provide Teresa with local fabricator list 
• Provide list of educators to contact to attend educator meeting week of June 22  

 
5. Upcoming Meeting(s) 
 

• June 5, 10am ‐ Design Team Meeting  
• June 9, 3pm ‐ Steering Committee Meeting 
• June 9, 7pm ‐ GCC Presentations (RMCS) 

 
6. Project Budget Status / Scope Changes / Additional Services 
 

• Project within budget 
• No additional service requests 

 
 

 
CC (via email):   Tom Lichtenthal, Bergmann Associates 

Mark Johns, Bergmann Associates 
William Cochran, Studio William Cochran 
Teresa Cochran, Studio William Cochran 
Marianne Kroon, Studio William Cochran 
Paul Kramer, ARTWalk Organization 

 
    


